行政案件查处一般流程



                     


                  


                  




                 

办案流程图



                        


                             

                             

                             

                            3日内


                             

                             3日内








案件来源（巡查发现、来信来访、上级交转办、卫片等）；


立案登记表审批；


调查取证（现场勘验、责令通知书、现场指认照片、询问笔录、鉴定等）；


调查终结报告；

















一、案件调查





5、案件复核审理（法制员审核）；


6、制作行政处罚先行告知书、听证权利告知书；


7、例会讨论研究，作出处罚意见；


8、处罚意见书审批；


9、制作查处决定（行政处罚决定书、送达回证）；


10、收回缴款发票复印件；


11、地面建筑物移送属地乡镇拆除；


12、法定时限没有自行履行处罚决定书的，发行政处罚履行催告书；








二、案件审理





13、填写行政案件强制执行申请书、呈批表；


14、报请领导审批、签字盖章；


15、申请法院强制执行制作





三、强制申请





四、销（结）案





16、制作行政案件销（结）案呈批表。





对巡查发现、来信来访、上级交转办、主动交代等线索进行登记





需要给予行政处罚的，7日内予以立案，制作《行政处罚立案登记表》报行政负责人审批


立案后展开调查。





完成调查取证工作（现场勘验、下达责令通知书、鉴定、询问笔录等）,制作案件调查终结报告





形成初步处罚意见，将案件卷宗送法制员审核，提交行政案件例会讨论形成最终处罚意见。





制作《行政处罚先行告知书》、《行政处罚听证权利告知书》，并送达当事人，当事人填写送达回证，如当事人拒绝签收文书，可以依法采取留置送达或登报公告等送达。








5日后无异议，制作《行政处罚意见书》，报行政部门负责人审批。











制作《行政处罚决定书》送达当事人，当事人填写送达回证，如当事人拒绝签收文书，可以依法采取留置送达或登报公告等送达。








当事人自行履行行政处罚决定书，有罚款的15日内缴清罚款；地面建筑物、构筑物、固化等移送属地乡镇拆除；法定时限没有自行履行处罚决定书的，发行政处罚履行催告书；催告书10日后仍未自行履行的，申请法院强制执行





制作结案呈批表，报行政部门负责人审批结案




















